
1) SSO 지원 요청

• SSO 기술팀에 가스통 수령 요청

– 사이트 보안을 위해 수령인 필요

– 관측자의 부담을 줄이기 위해 SSO 기술팀에 요청

– 우선 아래 이메일로 요청
sso-upper@mso.anu.edu.au

– 지원이 가능한 사람이 답변을 주면, 
이후 그 사람과 연락하여 진행

– SSOupper 구성원 개인 이메일 주소

 Peter Small peter.small@anu.edu.au
6842 6227 (Mobile: 0427 685 288)

 Ian Adams ian.adams@anu.edu.au
6842 6224

 Mike Kennedy Mike.Kennedy@anu.edu.au
6842 6329 or 0432182218
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2) Roachs에 가스 구매/배송 요청

• ROACH’S HARDWARE의 Tony에게 이메일 송부
– 이메일 주소 / 전화번호:

 Tony Cole  tony@roachs.com.au /  6842 1811

– Peter나 Ian 등 가스통 수령인을 참조에 포함

– 주문 정보를 함께 기재

 Gas 제품명 / 실린더 크기(주경세척용 CO2는 GE Size 선택)

 반납할 실린더 수량 명시

 BOC 계정 번호: 100099469

 PO Ref. 입력: KMTNET-CO2-YYYYMMDD 
(질소가스 주문 시 CO2 대신 N2 입력)

 결제를 위한 법인카드 정보

 관측소 주소

 수령인 이름 / 연락처

– 첨부파일

 KMTNet-SSO CO2 & N2 gas.pdf (건물정보+실린더위치 설명)

 주문 가스 정보(BOC webpage 캡쳐)

 기타 추가 반납할 실린더 등의 사진 등

– Roachs 측에서 답변이 없을 시 수령인에게 전화문의 요청
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2) Roachs에 가스 구매/배송 요청

• 첨부파일: KMTNet-SSO CO2 & N2 gas.pdf (건물정보+실린더위치 설명)
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2) Roachs에 가스 구매/배송 요청

• 첨부파일: 주문 가스 정보(BOC webpage 캡쳐, 계정: kmtnet / k*****####)
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3) 가스 주문 및 배송 진행상태 확인

• BOC / Roachs / SSO의 이메일 확인

• BOC webpage에서 주문/배송 상태 확인
– 계정: kmtnet / k*****####
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3) 가스 주문 및 배송 진행상태 확인

• BOC webpage에서 주문/배송 상태 확인
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3) 가스 주문 및 배송 진행상태 확인

• BOC webpage에서 주문/배송 상태 확인

Rev. 20190709 SSO 가스구매 7



4) 가스 배송 완료 확인

• 관측자에게 요청
– 새로운 통 배송 및 설치 확인

– 빈 통 수거 확인

– 새로운 가스통 사진 요청

 가스통 전체 모습 1장

 가스통 부착 레이블 1장
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5) 배송 완료 후 조치

• Roachs에 배송확인 및 인보이스 요청 메일

• SSO 기술팀에 배송확인 알림 메일

• 법인카드 지급신청
– 용도

 KMTNet-SSO 주경 세척용 CO2 가스 요금

 KMTNet-SSO 주경 세척용 CO2 가스 실린더 배송 요금

– 첨부문서

 BOC invoice (가스요금, BOC webpage 다운로드)

 Roachs invoice (가스 실린더 배송요금, Roachs 송부)

 배송품 사진 (관측자 촬영)
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5) 배송 완료 후 조치

• Roachs에 배송확인 및 인보이스 요청 메일

• SSO 기술팀에 배송확인 알림 메일

• 법인카드 지급신청
– 용도

 KMTNet-SSO 주경 세척용 CO2 가스 요금

 KMTNet-SSO 주경 세척용 CO2 가스 실린더 배송 요금

– 첨부문서

 BOC invoice (가스요금, BOC webpage 다운로드)

 Roachs invoice (가스 실린더 배송요금, Roachs 송부)

 배송품 사진 (관측자 촬영)

<끝>

Rev. 20190709 SSO 가스구매 10


